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1. ENQUADRAMENTO

1.1 Aspetos gerais

Este manual visa apoiar o registo de apreciagao, sele¢dao, adogdo e registo de manuais escolares, de

acordo com o disposto na Lei n.2 47/2006, de 28 de agosto, na sua redacdo atual, no Decreto-Lei n.2

5/2014, de 14 de janeiro, na Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril e no Despacho n.2 4794-B/2021, de

12 de maio, que vem, designadamente, alterar o Despacho n.2 4947-B/2019, de 16 de maio, alterado

pelo Despacho n.2 11 074/2020, de 11 de novembro, que veio revogar o Despacho n.2 11421/2014,

de 11 de setembro, na sua redagdo vigente.

Conforme decorre do artigo 2.2 da Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril, os agrupamentos de

escolas/escolas ndo agrupadas s6 podem proceder a ado¢do de manuais escolares certificados,
salvaguardando-se os casos das disciplinas cujos manuais nao tenham, ainda, sido submetidos ao
procedimento de avaliagdo e certificacdo ou tenham sido excecionados do procedimento de
avaliagdo e certificagao.
A adogdo de manuais escolares é o resultado do processo de aprecia¢do e selecdo dos manuais
escolares disponiveis para adogao — certificados e ainda ndo certificados — constantes da “Lista de
Manuais Escolares Disponiveis” e é da competéncia do Conselho Pedagdgico dos agrupamentos de
escolas/escolas ndo agrupadas, sob proposta dos departamentos curriculares em que se integre a
respetiva disciplina.
Anualmente, é enviada uma circular, aos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas, que
estabelece as orientagdes a respeitar na apreciagdo, selecdo e ado¢dao e no respetivo registo dos
manuais escolares, no “Sistema de Informacdo de Manuais Escolares (SIME)” da Direcao-Geral da
Educacdo (DGE).
O presente documento consolida a informagdo necessaria a utilizacdo da aplicagdo informatica
“Sistema de Informacdo de Manuais Escolares (SIME)”, disponibilizada pela Direcdo-Geral da
Educacdo (DGE), aos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas. Nesse sentido, as orientagdes
traduzem-se em etapas sequenciais de utilizacdo, ilustradas através de ecras exemplificativos da
aplicacao SIME.
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1.2 Normas importantes de acesso e utilizacdo da aplicacao SIME

Para que o registo da apreciacdo, selecdo e ado¢do de manuais escolares seja realizado com sucesso,
deve ter-se em conta as alineas seguintes:
a) O acesso a aplicacdo SIME é efetuado através do Login (utilizador e palavra chave);
b) A adog¢do de manuais escolares é obrigatoriamente realizada através da aplicagcdao SIME;
c) A conclusdo do registo de adocdo de manuais so sera validada quando todos os campos
estiverem preenchidos;
d) 0O agrupamento de escolas/escola ndo agrupada é responsavel pelos dados registados sobre
a apreciagdo e selecdao, bem como sobre a ado¢dao de cada manual e sobre a estimativa do
numero de alunos que |lhe esta associada, em articulacdo com a informacdo disponibilizada
pela DGE - registada no SIME pelas editoras - relativamente a identificagdo de cada manual
escolar.
e) Os registos de apreciacdo, selecdo e adocdo sdo efetuados on-line pelos 6rgdos de direcdo,
administracdo e gestdo dos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas, mediante
acesso ao “Sistema de Informacdo de Manuais Escolares (SIME)/Mddulo de Apreciagdo,

Selecdo e Adogao de Manuais Escolares”.

1.3 Prazos de apreciacdo, selecdo, adocao e registo on-line
Os prazos de apreciacdo, sele¢do, adocao e registo on-line de manuais escolares pelos agrupamentos
de escolas/escolas ndo agrupadas, para o ano letivo de 2021/2022 s3do os seguintes:
1.3.1. Periodo para a apreciagdo, selegdao e ado¢ao de manuais escolares
- De 17 de maio a 14 de junho de 2021;
1.3.2. Periodo para o registo on-line da apreciacao, selecdo e ado¢do de manuais escolares:
- De 1 de junho a 29 de junho de 2021.
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1.4. Disciplinas de nova adogao

De acordo com o calendario constante no Despacho n.2 4794-B/2021, de 12 de maio, que vem,
designadamente, alterar o Despacho n.2 4947-B/2019, de 16 de maio, na sua redagdo atual, serdo

objeto de nova adogao os manuais para os seguintes anos de escolaridade e disciplinas:

e 7.2 ano —Todas as disciplinas, exceto Matematica;

e 10.2 ano — Todas as disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos, exceto Matematica A,

Matematica B e MACS.
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2 INSTRUCOES DE ACESSO E UTILIZACAO DO SIME
2.1 Etapa 1

Os agrupamentos|de escolas/escolas ndo agrupadas deverdo aceder ao “Sistema de Informagdo de
Manuais Escolargs (SIME)/Moddulo de Apreciagdo, Selecdo e Adog¢do de Manuais Escolares”,
disponivel em http://area.dge.mec.pt/sime.
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2.2 Etapa 2

Para ter acesso a plataforma SIME relativamente ao registo da apreciacdo, selecdo e adogdo de
manuais escolares, é necessario aceder ao Mddulo de “Apreciacdo, Selecdo e Adogcao de Manuais
Escolares”, utilizando o respetivo login (numero de utilizador e palavra-chave), cédigos atribuidos
pela DGEEC, no ambito do acesso ao SIME:
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L]

Apreciagdo, Selecio e Adocao de Manuais Escolares

0 misiuio de Apreciaglo, Selecio ¢ Adogio de Manusis Escolares do Sister de Informacho de Manusais Escolares (SME) substit 3 "Base de

Diados de Marusais Escolares” mantendo, no essencial as suas funcionalidades.

. Adogso de Manuais Escolares & SIME aceder as escolas e a editoras que, para o efeitc, devem wsar o
login ndmero de uikzador e palavwa-chave) que 3 Ihes foi atribuido para aceder & "Base de Dados de Manuas Escolares’.

As editoras dever proceder 3 nirocugho e atualiziago Gos dados retativos 205 Manuad ecolanes dponbeis para a00¢H0 po parte das #500lis.

relatnea 39 precedmants St apreciiio, e 4 30450 B minun exelires bam coma §
“imeno de akanos por discipling & anc de escolaridade

Inserir os cédigos:
Numero de utilizador e

palavra-chave da escola

2.3 Etapa 3

A plataforma “SIME/Mddulo de “Apreciacdo, Sele¢do e Adogdo de Manuais Escolares”, contém
informacao sobre a “Apreciacdo, Selecdo, Adogao e Registo de Manuais Escolares”, bem como cinco
separadores distintos, de acordo com a finalidade, para serem utilizados por cada agrupamento de
escolas/escolas ndo agrupadas, designadamente:

e “Escola” - Identificacdo da Escola;

e “Anexo 1” — Registo de Apreciacdao e Adocdo;

e “Anexo 2” — Registo de Incorre¢des Detetadas;

e “Anexo 3” - Manuais Escolares Adotados;

e “Manuais Disponiveis” - Listas de manuais escolares.
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A adogio de manuss escolires é 0 resultado do procedmento de apreciagho & sekecso dos manuas escolices disponiess para dogso - certificadcs e ainda ndo certificados -
constantes da "Uista de Manuais Escolares Disponiess’

A adogio dos man laces & da competénga do Consetho Pedagégico dos agrupamentos de escolas e das escolas ndo agrupadas, sob proposta dos departamentos curnculares
em que se integre a respetna discipina.

Neste procedimento s5o tos em conta aritérios de apreciagho definidos e aprovados pelo Ministéno da Educacho € 3 3dequaklo dos manuais escolares 308 projetos educativos dos
g e escolas e dis escolas no agrupadas. Os registos de sprecagha, selegio e 3o efetuados online pelos Grglos de dregio. 30 & gestio dos

2 escolas e das escolas no agrupadas, mediante acesso 20 "Sistema de Informagdo de Manuais Escolares (SIMEYModulo d Apreciagdo, Selec3o e Adog3o de Manuais

1. Prazos de adogio

+ Periodos para a apreciagio, selegdo e 3dogdo dé manuais escolares:
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Deve selecionar o separador “Escola” e confirmar se os dados de identificagdo da Escola estao
atualizados. Para a sua atualizacdo deverd contactar a Direcdao-Geral das Estatisticas da Educacdo e

Ciéncia (DGEEC).
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2.4 Etapa 4

O Anexo 1 destina-se aos registos da apreciacdo, selecdo e adocdo de manuais escolares novos, bem
como ao registo e a atualizacdo da estimativa do nimero de alunos do manual adotado, no ano letivo
em adocdo e dos anos letivos anteriores, respetivamente.

Existem quatro separadores: “Apreciados”; “Adotados”; “Adotados (anos anteriores)” e “Apreciados
(anos anteriores)”.

Fichere Bdew Ver Frortss Femments Nud
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REPUBLICA  wsesmwonumuie | (s | Sistemade Informagio de Manuais Escolares (SIME)
PORTUGUESA A// Aprecia;do, Selecdo e Adoglo de Manuais Escolanes

] Anexo 1- Registo de Apreciagao e Adogio
Clicar m Selecionar

Aprediados | Adotados  Adotados (anos anteriores)

e > 4 separadores
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Previamente ao registo dos novos manuais a apreciar, selecionar e adotar, no Anexo 1, no separador
“Adotados (anos anteriores)” deve proceder-se a atualizagdo da estimativa do nimero de alunos
para cada um dos manuais ja adotados em anos anteriores, em cada ano letivo e guardar.
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PORTUGUESA STZ2F | apreciacao, selecio e Adogo de Manuais Escolares

- Anex 1 . s )

Anexo 1 - Registo de Apreciagao e Adogio

Selecionar < 1

Inserir o n.2

=
' de alunos

Sempre que se verifique que determinada disciplina ndo é lecionada na escola — a titulo de exemplo,
disciplinas de oferta de escola ou de Lingua Estrangeira Il - torna-se necessario indicar essa
informac3o, clicando na respetiva janela “M” e em “Guardar”.
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Anexo 1 - Registo de Apreciagio e Adogio
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Sempre que se verifique que em determinada disciplina o manual nao é para adquirir — a titulo de
exemplo, disciplinas de oferta de escola ou de Lingua Estrangeira Il - torna-se necessario indicar essa
informacao, clicando na respetiva janela “I” e em “Guardar”.

GOVERNODE | messmootomacio | (Bmmsms Sisterna de Informagio de Maruais Escolares (SIME)
PORTUGAL Sabvon |. = Aprecissdo. Seleclo & Adogdo de Manuais Escolares
] £ » Anexo 1
Anexo 1 - Registo de Apreciagao e Adogao
o tos -
Clicar no
=2
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Ano / Discipling Titdo s8N tanors N* stuncs
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2.5 Etapa 5

Tal com referido na etapa anterior, o Anexo 1 destina-se ao registo da apreciacdo, selecdo e adogao
de manuais escolares. Para se proceder ao “Registo de Apreciagdo e Adocao” de cada manual escolar,
clicar no separador “Anexo 1”, no qual existe uma janela “Ano - Todos” e os quatro separadores ja
citados: “Apreciados”; “Adotados”; “Adotados (anos anteriores)” e “Apreciados (anos anteriores)”.

Fichere Ldew Ve Frocits Femmentss Nuda
x & Comertes = [ Selecionar

-
REPUBLICA e —— | s | Sistema de Informaglo de Manuais Escolares (SIME)
PORTUGUESA | /7’ Apreciacdo, Selecdo & Adogdo oe Manuai Escolares
L L i 1

q Anexo 1-Registo de Apreciagdo e Adogio
Clicar —l—> Selecionar

Apreciadas Adotados  Adotados (anos anteriores)  Apreciados (anos anteriores)

- > 4 separadores
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Na janela “Ano - Todos” selecionar o ano de escolaridade relativo ao manual escolar a inserir no
separador “Apreciados” e que foi analisado em departamento curricular.
I
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. ] Ezcola Anexs 1 Anexn 2 Anexo 3 Manuais disponfneis

Anexo 1 — Registo de Apreciacdo e Adocdo
PR o |

20An0 |
3 S -

- Selecionar
50 AmD

Apr Ly Adotados (anos anteriores)

Apreciados (anos anteriores)

2.6 Etapa 6

No separador “Apreciados” clicar no botdo “Adicionar” para inserir os dados relativos ao manual
escolar.
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Anexo 1 - Registo de Apreciacio e Adogio

wo | DI
.
CI":ar %
Apredados | Adotados  Adolados (anos antesiores)  Apreciados (ancs anteriores)
Ao
‘Ara / Daaclpling Tieuls

Seguidamente selecionar o ano de escolaridade, a disciplina e a editora do manual escolar em
apreciacao e clicar no botdo “Pesquisar” (1.2 e 2.2 Passos).
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1.2 Passo 2.2 Passo
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[ 13,117 J———— T REPUBLICA weimmmngio | [zt | Setema de nformagBa de Manuais Escolares (SIME)
P PORTUGUESK /} & PORTUGUESA | b gocio de Manus 25
] : | heml | keml A Manuss dispon A E oo 1
Procure o manual para registo de apreciacdo e adogio Procure o manual para registo de apreciagdo e adogdo
) . Clicar &« =

Critérios
Apreciagdo Seleciona

Clicar B voo it iy

Do(s) manual(ais) escolar(es), disponibilizado(s) pela(s) Editora(s), seleciona(m)-se o(s) que foi(ram)
sujeito(s) a analise clicando sobre o(s) ano(s) e a(s) disciplina(s) - 3.2 Passo(*). Optar pela “Menc¢do —
Insuficiente; Suficiente; Bom; Muito Bom e Ndo Aplicavel” que melhor traduz as componentes de
andlise - Organizacdao e Método, Informagao e Comunicagdo, Caracteristicas Materiais e Adequagao
ao Projeto Educativo da Escola, constantes dos “Critérios de Apreciacdo/Componentes de Analise”.
Finaliza-se a aprecia¢ao do manual escolar clicando-se em “Guardar” (4.2 Passo).

A andlise de cada manual difere consoante se trate de manuais escolares certificados ou de manuais
escolares nao certificados. Assim, para os:

- manuais escolares certificados efetua-se uma apreciacdo global das quatro componentes de
analise, devendo ter-se em considerac¢do as respetivas componentes especificas;

- manuais escolares nao certificados efetua-se uma apreciacdo de cada uma das componentes de
analise especificas, atribuindo-lhes menc¢ées qualitativas. Com base nesta apreciacdo, os docentes
atribuem uma mencao qualitativa a cada uma das quatro componentes de analise globais.

3 REPUBLICA ,
9 PORTUGUESA | "9
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Nota: (*) A sequéncia de passos, na aprecia¢do do manual escolar, sera repetida tantas vezes, quantos os manuais disponiveis para

apreciagao.

2.7 Etapa 7

Para a adogdo do manual escolar deve-se proceder, de igual forma como exposto na etapa 2.6 - (do
1.2 aos 4.2 passos) - e, ainda, registar no item da “ADOCAO?Y’, a op¢3o de adotado, a data de adogdo
e a estimativa do nimero de alunos, finalizando-se o procedimento de ado¢ao do manual escolar

clicando em “Guardar”.

REPUBLICA e o —— -4
PORTUGUESA ——

- s Anauc 1

_ Registo de Apreciacio e Adogia

Clicar é\_

Canceas

Clicar i
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Nota: Sempre que nao for registada a data de adocdo ou o nimero de alunos ndo é possivel

guardar a acdo aparecendo no ecrda do computador uma janela com a seguinte mensagem:

Data de Adogzo N.2 de alunos
C g e o T )
I E‘%ﬂééis. e — | | e T [ %ﬁ%ﬂéfz?s. e | (ST | Sotons e oo “““’Im '
" Al » L] Aol . n
Anexo 1 - Registo de Apreciacio e Adogio Anexo 1 - Registo de Apreciagio e Adogio

o :A ’

Registar a data
antes de guardar

Registar o n? de

alunos antes de
guardar <€ 5

“Introduzir a data de ado¢ao” ou “Introduzir o nimero de alunos”, respetivamente.

Nota: Para ser concluida a Adogao de Manuais Escolares é sempre necessario o preenchimento da
data de adogdo e da estimativa do niumero de alunos.

2.8 Etapa 8

O “Anexo 2” destina-se ao registo das eventuais incorrecdes detetadas nos manuais escolares
apreciados. Para se proceder ao “Registo de Incorre¢des Detetadas”, de cada manual escolar, deve-
se clicar em “Adicionar”.

a e Pt @uesteeien esl

b Bliw Vo feoties Feomets Ak

£ W Connts = [§ idacons
%5~ 5
LTV — e R LT T S T
B PORTUGUESH W, eveciacka Sl Ao e Mareak Esiares
o [ W ; s A
Anexo 2 - Registo de Incomegdes Detetadzs
Clicar n

o | Discipling Ty BEN Butoriei) Edinra
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Seleciona-se 0 ano de escolaridade, a disciplina e a editora do manual escolar em apreciagao, clicando
no botdo “Pesquisar”.

& g0

Fchr Edtw Ve Favertes Femmentss Ajds
% @ Comerter v [ Selecionar

£e ¢ B Marwais escolares - Anem 2

* [
REPUBLICA TERD DA UKD =
PORTUGUESA o
# Ao 2

Clicar e Disciping ~ Matemitic v

Da lista de manuais escolares clicar no titulo do manual escolar, que permite aceder aos campos,
para descrever as incorregdes identificadas.

REPUBLICA R A (oo | Simeens de nformacio de Marasis Escolares (SIME)
PORTUGUESA Aprecasso, Seiedo e ASOGES Ge Manuss Ecolares

" - Arvers 2

Procure © manual para registo da incorregao

Qo

Selecionar«

Procede-se a descricdo dos problemas detetados relativamente aos 4 campos: “Adequagdo dos
programas e outros documentos curriculares de referéncia em vigor”; “Qualidade cientifica
(incorregbes graves)”; “Adequacao ao nivel etario dos alunos” e, por ultimo, “Outros”
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Nota: No Anexo 2, devem ser registadas, apenas, as incorre¢des efetivamente detetadas nos manuais
escolares.

2.9 Etapa 9

O Anexo 3 é gerado automaticamente a partir do preenchimento do Anexo 1. Corresponde a lista de
todos os manuais escolares adotados por escola ou agrupamento de escolas, por ano de escolaridade
e disciplina.

REPUBLICA.
PORTUGUESA

Nota: A lista dos manuais escolares adotados deve ser verificada, impressa e, nos termos do artigo
12.2 da Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril, publicitada pelo agrupamento de escolas/escolas nido
agrupadas, no prazo de dez dias uteis a contar do termo do periodo de registo da decisdo de adogdes.
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Apds a afixacdo publica da lista dos manuais escolares adotados, ndo serd permitida qualquer

alteracdo no periodo de vigéncia legalmente estabelecido, de acordo com a Lei n.2 47/2006, de 28
de agosto, na sua redacgao atual.

3. Contactos|uteis

Para informacdes|e esclarecimentos complementares podera contactar os servicos da DGE, através
do Portal de Apoio On-line.
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