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1. ENQUADRAMENTO

1.1 Aspetos gerais

Este manual visa apoiar o processo de apreciac¢do, selecdo, adocao e registo de manuais escolares, de

acordo com o disposto na Lei n.247/2006, de 28 de agosto e no Decreto-Lei n.25/2014, de 14 de janeiro,

nas suas redagdes atuais, na Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril e no Despacho n.2 4947-B/2019, de 16

de maio, alterado pelo Despacho n.211 074/2020, de 11 de novembro, pelo artigo 8.2 do Despacho n.2

4794-B/2021, de 12 de maio, pelo Despacho n.2 12055/2021, de 10 de dezembro e, ainda, pelo

Despacho n.2 10389/2022, de 25 de agosto.

Conforme decorre do artigo 2.2 da Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril, os agrupamentos de

escolas/escolas ndo agrupadas sé podem proceder a ado¢cdo de manuais escolares certificados,
salvaguardando-se os casos das disciplinas cujos manuais ndo tenham, ainda, sido submetidos ao
procedimento de avaliacdo e certificagcdo ou tenham sido excecionados do procedimento de avaliacdo
e certificacdo.

A adocdo de manuais escolares é o resultado do processo de apreciacdo e selecdo dos manuais
escolares disponiveis para adocdo — certificados e ainda ndo certificados — constantes da “Lista de
Manuais Escolares Disponiveis” e é da competéncia do Conselho Pedagégico dos agrupamentos de
escolas/escolas ndo agrupadas, sob proposta dos departamentos curriculares em que se integre a
respetiva disciplina.

Anualmente, é enviada uma circular, aos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas, que
estabelece as orientacOes a respeitar na aprecia¢do, selecdo e adogcdo e no respetivo registo dos
manuais escolares, no “Sistema de Informacdo de Manuais Escolares (SIME)” da Direcdo-Geral da
Educacdo (DGE).

O presente documento consolida a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo informatica
“Sistema de Informacdo de Manuais Escolares (SIME)”, disponibilizada pela Direcao-Geral da Educacdo
(DGE), aos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas. Nesse sentido, as orientacdes traduzem-

se em etapas sequenciais de utilizacdo, ilustradas através de ecrds exemplificativos da aplicacdo SIME.
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1.2 Normas importantes de acesso e utilizagdo da aplicacdo SIME

Para que o registo da apreciacdo, selecdo e ado¢do de manuais escolares seja realizado com sucesso,
deve ter-se em conta as alineas seguintes:

a) O acesso a aplicacdo SIME é efetuado através do Login (utilizador e palavra-chave);

b) A adocdo de manuais escolares é obrigatoriamente realizada através da aplicacdo SIME;

c) A conclusdo do registo de ado¢do de manuais sé serd validada quando todos os campos
estiverem preenchidos;

d) O agrupamento de escolas/escola ndo agrupada é responsavel pelos dados registados sobre a
apreciacdo e selecdo, bem como sobre a adoc¢do de cada manual e sobre a estimativa do numero
de alunos que Ihe estd associada, em articulagado com a informacgdo disponibilizada pela DGE -
registada no SIME pelas editoras - relativamente a identificagao de cada manual escolar;

e) Os registos de apreciacdo, selecdo e adocdo sdao efetuados on-line pelos 6rgaos de direcdo,
administra¢do e gestdo dos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas, mediante acesso
ao “Sistema de Informagdo de Manuais Escolares (SIME)/Mddulo de Apreciacdo, Selecdo e

Adocdo de Manuais Escolares”.

1.3 Prazos de apreciacéo, selecdo, adocéo e registo on-line

Os prazos de apreciacdo, selecdo, adocdo e registo on-line de manuais escolares pelos agrupamentos
de escolas/escolas ndo agrupadas, para o ano letivo de 2023/2024 s3o os seguintes:

1.3.1. Periodos para a apreciacao, sele¢ao e ado¢ao de manuais escolares:
8 de maio a 2 de junho de 2023 - para 0 4.2 ano de escolaridade;
22 de maio a 16 de junho de 2023 - para 05 6.2, 8.2, 9.2 e 12.2 anos de escolaridade.

1.3.2. Periodos para o registo on-line da apreciacdo, selecdo e adocao de manuais escolares:
5 de junho a 16 de junho de 2023 - para 0 4.2 ano de escolaridade;

19 de junho a 30 de junho de 2023 - para 0s 6.2, 8.2, 9.2 e 12.2 anos de escolaridade.

‘¥ REPUBLICA
;g PORTUGUESA Foucacae

Diregdo-Geral da Educagio ® Av. 24 de Julho, 140 - 1399-025 Lisboa - Portugal
Telef.: +(351) 21 393 45 00 - Fax: +(351) 21 393 46 95 M Email: dge@dge.mec.pt Internet: www.dge.mec.pt




i
ieducagio

DSDC/DMDDE Adoc¢do de Manuais Escolares: Manual de Orientacdes

1.4. Disciplinas de nova adocéo

De acordo com o calendario constante no Anexo | ao Despacho n.2 4947-B/2019, de 16 de maio,
alterado pelo Despacho n.2 11 074/2020, de 11 de novembro, pelo artigo 8.2 do Despacho n.2 4794-
B/2021, de 12 de maio, pelo Despacho n.2 12055/2021, de 10 de dezembro e pelo Despacho n.2
10389/2022, de 25 de agosto, serdo objeto de nova adogdo os manuais para os seguintes anos de

escolaridade e disciplinas:

e 4.2 ano - Todas as disciplinas;

e 6.2 ano — Matematica;

e 8.2 ano — Matematica;

e 9.2 ano - Todas as disciplinas, a exce¢ao de Matematica;

e 12.2 ano — Todas as disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos, a excecdo de Matematica A.

2 INSTRUGOES DE ACESSO E UTILIZAGAO DO SIME
2.1 Etapa 1

Os agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas deverdo aceder ao “Sistema de Informagdo de
Manuais Escolares (SIME)/Mddulo de Apreciagdo, Selecdo e Adogdo de Manuais Escolares”, disponivel
em http://area.dge.mec.pt/sime.

e
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Para ter acesso a plataforma SIME relativamente ao registo da apreciacao, selecdo e ado¢do de manuais
escolares, é necessario aceder ao Mddulo de “Apreciacdo, Selecdo e Adogcdao de Manuais Escolares”,
utilizando o respetivo login (nimero de utilizador e palavra-chave), cédigos atribuidos pela DGEEC, no
ambito do acesso ao SIME:

a e et & B0 C @ M escslares - Indes 2 Maran escolaves - Everwe
b Bitw Ve Freitss Gt dut

x @ Convener = [ Selecionar

- [

REPUBLICA weiwosurmcnco | (G2
7 rorTucuesa — e // Sistema de Informagao de Manuats Escolares (SIME)

] b §

Apreciacdo, Selecio e Adoco de Manuais Escolares

Inserir os cédigos:
Numero de utilizador e

palavra-chave da escola

A plataforma “SIME/Mddulo de “Apreciacdo, Selecio e Adocdo de Manuais Escolares”, contém
informacdo sobre a “Apreciacdo, Selecdo, Adocao e Registo de Manuais Escolares”, bem como cinco
separadores distintos, de acordo com a finalidade, para serem utilizados por cada agrupamento de
escolas/escolas ndo agrupadas, designadamente:

e “Escola” - Identificacdo da Escola;

e “Anexo 1” — Registo de Apreciacdo e Adogao;

e “Anexo 2” — Registo de Incorregdes Detetadas;

e “Anexo 3” - Manuais Escolares Adotados;

e “Manuais Disponiveis” - Listas de manuais escolares disponiveis para adocao.
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Deve selecionar o separador “Escola” e confirmar se os dados de identificagdo da Escola estdo
atualizados. Para a sua atualizagdao devera contactar a Diregao-Geral das Estatisticas da Educagdo e
Ciéncia (DGEEC).

) il ) ) —— S | Sotemade inomagso de Manuat Escolares
REPUBL[& MNESTERS) W EDUCALD !;guc&a’;;a m&w&m M M gﬁ%’éﬁm . ) Apraciacha, Selecho & Adogdo de Maruas ;5:_._?::9
PORTUGUESA ey Seegin oy Manuas o » oo

1 Anend  Manuats deponives 2 Escola

Selecionar

2.2 Etapa 2

O Anexo 1 destina-se aos registos da apreciacdo, selecdo e ado¢cdao de manuais escolares novos, bem
como ao registo e a atualizacdo da estimativa do nimero de alunos para os novos manuais e para 0s
manuais adotados em anos anteriores, respetivamente.

Existem quatro separadores: “Apreciados”; “Adotados”; “Adotados (anos anteriores)” e “Apreciados
(anos anteriores)”.

Lz de inforracis de Manuais Eaonlares [SIE)
3 5, F

AZrEDaal Jeld0 2 A0 02 Mafudd EI0MIE

GOVERMNODE | mseminoas mocatis
PORTUGAL

A Arand | W retec s O

Anexo 1= Registo de Apreciacho e Adogio

Cli - | N :
= |_.Selecmnar
Apreclados | Adotado:  Adot tedores)  Apre Bl _\_’
4 Separadores

Adscorgr |
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Previamente ao registo dos novos manuais a apreciar, selecionar e adotar, no Anexo 1, no separador
“Adotados (anos anteriores)” deve proceder-se a atualizagao da estimativa do nimero de alunos para

cada um dos manuais ja adotados em anos anteriores e “Guardar”.

GOVERNO DE T N R r— Sestermd de nformedho de Manus Litolares [SIWE)
PORTLIGAL S | iecinche Saiech s Adnche e Marsd Exsalan
L Anew 1 1-
Anexo 1= Registo de Apreciagio e Adocio
i 2 - Inserir o n.2
Selecionar +=—— : de alunos
il AdOtadion (anoE aniesore Ag et
Bne ¢ Dueiplicg Tituile EN Exdtmra N ahined
8% Ram
FRSE——
Fasi . :
NG (EMERE - 55 -

Sempre que se verifique que determinada disciplina ndo é lecionada na escola, torna-se necessario
indicar essa informac3o, clicando na respetiva janela “IM” e em “Guardar”.

REPUBLICA st v T ey Sistenma dhe Informacho de Manuais Escolares (SIME)
PORTUGUESA S — Apreciacio, Selecio & Adordo de Maruals Escolares
n cla | Anewal
Anexo 1 = Registo de Apreciagio e Adogao
S am -
Clicarno _
Ty
quadradinho Apreciodos  Adotados | Adatados (anos anteriores)
Anc 7 Discipling Tivuto 1sam Editors W= slumas
T." Ana
Moo T -4 o Arval Editares SA
HAO leckehsia

Sempre que se verifique que em determinada disciplina o manual ndao é para adquirir, torna-se
necessario indicar essa informacao, clicando na respetiva janela “i” e em “Guardar”.
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g GOVERMNOQ DE ot b doai | (e Sastema de Informacio de Manuas Eccolaes (SIME)
FORTLY o Apracinilo, Seletlo & Adegho de Marwais Escelarss
A Lo T P o
Anexo 1 - Registo de Apreciagio e Adogao
Clicar no
quadradinha Apraciados Adotados Adotados (anos anteriones) Apreciados [anos anteriones)

Hina f Discipline Titulo
5.7 Ano
Teerra b Vistal

Cibrcaan Matudis - 5.7 Asa

o Hobgionn Catiiicm COMTA COMISTH (EMALC - 59Ams)

OTB-972-0- 206794

7B-572-8550-86-1

Poste Editora, 54

Secretaciado Macenal ds
Edtucighs Crith

2.3 Etapa 3

Tal com referido na etapa anterior, o Anexo 1 destina-se ao registo da apreciagao, sele¢ao e adogdo de
manuais escolares. Para se proceder ao “Registo de Apreciagdo e Adocao” de cada manual escolar,
clicar no separador “Anexo 1”, no qual existe uma janela “Ano - Todos” e os quatro separadores j3a
citados: “Apreciados”; “Adotados”; “Adotados (anos anteriores)” e “Apreciados (anos anteriores)”.

[T

| il

LUVERN Lt i i el
PORTUGAL | o

L bt b |

AT ol c

Anexo 1= Registo de Apreciacio e Adoco

Clicar i3

Latemma de Inforracho de Manuass Boolares [SIVE)

AOOGD 8 Mahudd Eloddael

Aoreclados | Adotados  Adols ihEloras ADfEC NS BRI Es

Aaszaingr

Na janela “Ano - Todos”

|_;.Selecinnar
_l—b 4 Separadores

selecionar o ano de escolaridade relativo ao manual escolar a inserir no

separador “Apreciados” e que foi analisado em departamento curricular.
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Ficheiro

Editar  Ver Fawvoritos  Foramentss  Ajuds

x @Comener v [ Selecionar

: -
REPUBLICA AT (5 DA 1OUCACAD Q,:,;:;; Sisterna de Informagao de Manuais Escolares (SIME)
PORTUGUESA o Apreciagio, Seleclio e Adogso de Manuais Escolares
. ] Ezcols | Amexo 1 Anexo 2 Anexo 3 Manuais disponfneis

Anexo 1 - Registo de Apreciacdo e Adocdo

P e |
12 Ane
29 Ane I -~
e = Selecionar
Aprdg :: e Adotados (anos anteriores) Apreciados (anos anteriores)

No separador “Apreciados” clicar no botao “Adicionar” para inserir os dados relativos ao manual

escolar.

=

x

L]

Clicar

sk Ver Fmmrkor Fensmarism  Jguds

@ Comenie = [ Selenons

REPUBLICA cach iyt Sigtewna ce Infiormacio de Manuats Excolaees [SIME)
PORTUGUESA — Aprecisahs, Selesdo & Adocks e Mamai Escolives

Bscola SRR Anan? Anad Mt digpotdes

Anexo 1 - Registo de Apreciagio e Adogio

wo | T

P

Apreciados Adotados Adotados (anos antenores) Apeeciados (anos anteriores)

Aglezazrat

Mo | Diaciplina Titule ISEN

Seguidamente selecionar o ano de escolaridade, a disciplina e a editora do manual escolar em
apreciacdo e clicar no botdo “Pesquisar” (1.2 e 2.2 Passos).
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1.2 Passo 2.2 Passo

Thon Fin Yo Frode Feamln Ao

% @ Conter v [ Selecons
« [
g REPUBLICA et | (s | Setema de nformagBo de Manusis Escolares [SME)
§” PORTUGUESA o | e s

REFUBLCA  wesimecnmencio
FORTUGUESA

L} : | heml [ # i P

Procure o manual para registo de apreciac3o ¢ adogdo Procure o manual para registo de apreciagio e adogio

Clicar <~

% Clicar

Critérios
Apreciacdo

Seleciona

B L
Clicar B Voo Mo 14 PUTHBC

Do(s) manual(ais) escolar(es), disponibilizado(s) pela(s) Editora(s), seleciona(m)-se o(s) que foi(ram)
sujeito(s) a andlise clicando sobre o(s) ano(s) e a(s) disciplina(s) — (3.2 Passo*). Optar pela “Mencao —
Insuficiente; Suficiente; Bom; Muito Bom e Ndo Aplicdvel” que melhor traduz as componentes de analise
- Organiza¢ao e Método, Informacdo e Comunicagdo, Caracteristicas Materiais e Adequac¢dao ao
Projeto Educativo da Escola, constantes dos “Critérios de Apreciagdo/Componentes de Analise”.
Finaliza-se a apreciacao do manual escolar clicando-se em “Guardar” (4.2 Passo).

A andlise de cada manual difere consoante se trate de manuais escolares certificados ou de manuais
escolares nao certificados. Assim, para os:

- manuais escolares certificados efetua-se uma aprecia¢do global das quatro componentes de analise,
devendo ter-se em consideracdo as respetivas componentes especificas;

- manuais escolares n3o certificados efetua-se uma apreciacdo de cada uma das componentes de
analise especificas, atribuindo-lhes menc¢bes qualitativas. Com base nesta apreciacdo, os docentes
atribuem uma mencao qualitativa a cada uma das quatro componentes de analise globais.

Nota: (*) A sequéncia de passos, na apreciacdo do manual escolar, sera repetida tantas vezes, quantos os manuais disponiveis para
apreciagao.
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Caso sejam detetadas incorre¢des nos manuais escolares apreciados, deve proceder-se ao
preenchimento do Anexo 2.

O “Anexo 2” destina-se apenas ao registo das eventuais incorre¢des detetadas nos manuais escolares
apreciados. Para se proceder ao “Registo de Incorre¢des Detetadas”, de cada manual escolar, deve-se
clicar em “Adicionar”.
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Anexo ! — Registo de Incorregbes Detetadas
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Seleciona-se o ano de escolaridade, a disciplina e a editora do manual escolar em apreciagao, clicando
no botao “Pesquisar”.
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Da lista de manuais escolares, clicar no titulo do manual escolar, que permite aceder aos campos, para
descrever as incorregdes identificadas.
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Procure o manual para registo da incorregdo
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Procede-se a descricdo dos problemas detetados relativamente aos 4 campos: “Adequacgdao dos
programas e outros documentos curriculares de referéncia em vigor”; “Qualidade cientifica
(incorregoes graves)”; “Adequacao ao nivel etario dos alunos” e, por ultimo, “Outros”
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2.4 Etapa 4

Concluido o registo da apreciacdo dos manuais, as escolas devem proceder a selecao do manual que
pretendem adotar, de entre os manuais apreciados. Para o efeito, devem clicar no nome da disciplina
para acederem a ficha com a identificacdo do manual selecionado e preencher o campo relativo a

adocdo (adotado, data de adogdo e numero de alunos) e guardar.
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Nota: Sempre que nao for registada a data de adog¢do ou o niumero de alunos ndo é possivel guardar a
acao aparecendo no ecra do computador uma janela com a seguinte mensagem: “Introduzir a data
de adogdo” ou “Introduzir o nimero de alunos”, respetivamente.
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Registar a data
antes de guardar

Registar o n? de
alunos antes de
guardar

Nota: Para ser concluida a Adog¢dao de Manuais Escolares é sempre necessario o preenchimento da
data de adogdo e da estimativa do niumero de alunos.

2.5 Etapa 5

Concluida a adog¢do dos novos manuais escolares para o ano letivo de 2023/2024, devera ser
confirmada toda a informacdo no Anexo 3.

O Anexo 3 é gerado automaticamente a partir do preenchimento do Anexo 1. Corresponde a lista de
todos os manuais escolares adotados por escola, por ano de escolaridade e disciplina.
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Nota: A lista dos manuais escolares adotados deve ser verificada, impressa e, nos termos do artigo 12.2
da Portaria n.2 81/2014, de 9 de abril, publicitada pelas escolas, no prazo de dez dias uteis a contar do
termo do periodo de registo da decisdo de adocdes.

Apds a afixacdo publica da lista dos manuais escolares adotados, ndo serd permitida qualquer alteracao
no periodo de vigéncia legalmente estabelecido, de acordo com a Lei n.2 47/2006, de 28 de agosto, na
sua redacao atual.

3. CONTACTOS UTEIS

Para informacdes e esclarecimentos complementares podera contactar os servicos da DGE, através do
Portal On-line.
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