MANUAL DE PREENCHIMENTO DA PLATAFORMA
ADAP basico

As imagens disponibilizadas neste manual sao ilustrativas da aplicacao, podendo conter
ligeiras diferencas face aos ecras finais da plataforma.

,. -

Plataforma de Aplicagao de Adaptag¢oes na Realizagdo de Provas do 3.° Ciclo do Ensino Bdsico 2024/25

Decreto-Lei n.* 54/2018, de 6 de julho, com o5 olteragbes introduzidas pela lei n.* 116/2019, de 13 de setembro, peic Decloregéo de Retificagdo n* 47/2019, de J de outubro e peio Decreto-Lei n.* 62/2023, de 25 de jutho

lostrucbes de preenchimento

AVISO: .

Tomo conhecimento que a Diregdo-Geral da Educxto (DGE), atraves da Duregao de 5ervncos do Jari Nacional de Exames, ira proceder ao tratamento e gestdo dos dados pessoais dos alunos relativos a
autorizagdo da aplicacio de adaptacdes ao processo vas de extema e das provas de equivaléncia a frequénda dos ensino basico (Artigo 28.9 do D.L. n® 54/2018 de
6 de Julho, na sua 'tdam atual), Quc serﬂo na Pl o de de Provas do 3.° Ciclo do Ensino Bdsico 2024/25", destinando-se exclusivamente & tomada
de decisdo 20 Jiri Nacional de Exames para atribuic3o de adapla;bes a0 abrigo do Decreto-lei n°54/2018 de 6 de julho, na sua redacao atual.

Dados a recolher: (nome do aluno, n® de C.C./BI, data de nascimento, género, ano de escolaridade, DelegacBo Regional do INE e Ags do INE; de ensino de frequéncia, endereco
eletrénico de Diretor/a do estabeledmento de ensino, contacto direto da direcio do AE/ENA, indicacSo de beneficio anterior de adaptaodes 30 processo de avaha;éo na realizacio provas de avahag&o
externa e das provas de equivalénca & frequéncia do ensino basico, dados do processo individual do aluno dados do foro 1, dados clinicos, 6

médicos ou de O técnice € outros aficas a requerer para a realizag3o de provas e exames com disciminacio das
legal.)

disaiplinas, formato, recurso, entre outras de anuénda do ak

Estou, por ciente e ) de que este dos dados pessoais sera registado pela DGE e inclui por meios ou ndo, visando atos e pmcedlmen(os
administrativos indicados. De igual modo fui informado que os dados podem ser transmitidos pela DGE a outras evmdades publicas, oua subcontratantes, exclusivamente para fins legais e no exercicio da
sua missdo, atribuicdes e competéncias. Os dados serdo guardados pelo periodo de tempo das para que s3o e tratados,
sendo eliminados no final da época de provas e exames de cada ano letivo, excetuando os despachos de autorizagio emmdas pelo Jiri Nacional de Exames. Nos termos legais, é-me garantido o exercicio
dos direitos de acesso e atualizaglio dos dados pessoais.

Contactos do Encarregado de Pro(egaa de Dados para qualquer divida existente: Morada: Avenida 24 de Julho, 140, 1399-025 Lisboa; email: epd@dge.mec.pt; Telefone: 213934500

lo, de forma i i e licita, que tomei heci sobre o p di acima exposto

Esta plataforma foi construida para que as escolas possam registar/solicitar a aplicacao

de adaptacoes na realizacao de provas.

0 acesso a plataforma faz-se através da introducao do cédigo da escola (cédigo DGEEC

do agrupamento de escolas ou escola nao agrupada) e respetiva palavra-chave.

Instrugdes de preenchimento

Ao clicar no botao a aplicacao permite iniciar o preenchimento dos varios

campos.

| - Dados do aluno

Neste mddulo devem ser introduzidos os dados que identificam cada aluno.




- Dados do aluno

(*) Campos de preenchimento obrigatério

Nome completo do aluno(*)

Niamero de CC/BI (*) Data de nascimento (dd-mm-aaaa) (*)

Nacionalidade (*) Sexo (%) Femining Masculing
Ano de escolaridade (=) - -

Delegacio Regional do JNE (*) - -

Agrupamento do JNE (*) - -

Designacio da escola de inscriclo em provas (=)

Concelho da escola de inscriclo em provas (*)

Endereqo eletrdnico em uso para contacto com o Diretor da
escola (%)

Contacto telefonico da diregdo do AE/ENA (*)

Beneficiou de adaptacies na realizagSo de provas em anos anteniores? (*) Sim Nio
Relatério Técnico-Pedagdgico (*) Sim MNso
O Encarregado de educagSo/aluno concorda com o Requerimento/Despacho de Autorizaco de AplicacSo de Adaptagtes de Provas? (*) Sim Nio
| Sair | | Submeter

Ao clicar no botao a aplicacao passa para o médulo .

Il - Situacéo atual e antecedentes relevantes

Neste modulo deve ser selecionada a situacao atual do aluno.

11 - Situagdo atual e antecedentes relevantes

Surdez (severa a profunda)
Perturbagdo Especifica da Aprendizagem com Défice na Leitura (Dislexia) ligeira
Perturbago Especifica da Aprendizagem com Défice na Leitura (Dislexia) moderada
Perturbacio Especifica da Aprendizagem com Défice na Leitura (Dislexia) grave
Perturbacdo de hiperatividade com défice de atencdo
Perturbac8o Especifica da Linguagem ligeira

c30 s da L
Perturbaco Espedifica da Linguagem grave
Outras

Ao clicar no botao a aplicacao passa para o madulo Il

lll - Adaptacdes a requerer para a realizacao de provas

1. Opcao Outras

No exemplo apresentado, situacao Outras, € possivel escolher enunciados em Braille,
enunciados em formato digital sem figuras ou provas a nivel de escola, selecionando

as respetivas disciplinas.



Tl - Adaptacies a requerer para  reakzacho de provas (Outras)

Erunciados em Beaille

nivel zers riveis de inicischo (A1, AZ) nivel intermidio (81

Informacks comglementar

Ao clicar em Inserir disciplina, o ecra disponibilizado permite selecionar as disciplinas
pretendidas. Este procedimento deve ser repetido até selecionar todas disciplinas
necessarias. Estes campos s6 devem ser preenchidos se efetivamente se
pretenderem provas adaptadas - enunciados em formatos acessiveis e/ou provas a

nivel de escola.

Provas a nivel de escola

Disciplina 82 - Matematica nivel de escola - 3.%ciclo v]

1II - Adaptag@es a requerer para a realizagdo de provas {(Outras)

Enunciados em Braille

Inserir Disciplina

Inserir Disciplina

Enunciados em formato digital sem figuras

Inserir Disciplina

Provas a nivel de escola

Disciplina

82 - Matemdtica nivel de escola - 3.°ciclo

Inserir Disciplina

Neste modulo podem ainda ser selecionadas outras adaptacées, nomeadamente tempo
suplementar de 30 minutos para os alunos de Portugués Lingua Nao Materna (PLMN) de
nivel zero ou posicionados nos niveis de proficiéncia linguistica de iniciacao (A1/A2) ou

intermédio (B1).



whvel sera nives de iniciacha (&1, A2) rivel inbermidic (B1)

Ao declarar o nivel de proficiéncia esta a atribuir 30 minutos de Tempo Suplementar.

AVISO

Devera apenas indicar o nivel de proficiéncia do aluno para,
automaticamente no Requerimento/Despacho, aparecer a autorizacao dos
30 minutos.

Caso selecione um dos niveis de proficiéncia, aparecera no Requerimento/Despacho a
seguinte informacao:

DOCUMENTO 2 — REQUERIMENTO/DESPACHO DE AUTORIZAGAO DE APLICACAO DE ADAPTACOES NA
REALIZACAO DE PROVAS

3. No Processo Individual do Aluno esta identificada a situagao de:
Qutras

4. Adaptagtes a requerer na realizagdo de provas
Provas a nivel de escola - B2 - Matemdatica nivel de escola - 3 %¢ciclo

Aluno de PLMM nivels de iniciacao (A1, A2) - Tempo suplementar de 30 minutos

IMPORTANTE:

No caso de selecionar um dos niveis de proficiéncia anteriormente referidos, e o aluno

nao tiver outra situacdo, nao se pode preencher o quadro do Tempo Suplementar

mhonl zary riven da micingha (A1, A2) rival imtwrmddic (B1)

E obrigatério o Parecer do diretor de escola.



2. Opcoes de Perturbacao Especifica da Aprendizagem com défice na leitura
(dislexia) ou Perturbacéo Especifica da Linguagem (PEL) ligeira, moderada ou

grave

Nas situacoes de Perturbacao Especifica da Aprendizagem com défice na leitura

(dislexia) ou PEL devera selecionar uma das seguintes opcoes:

I - Adaptaces & requerer para a realizaclo de provas (Perturbagio Especifica da Lingusgern (PEL) ligeira)

Ocorreu até so final da 2.0 ciclo
O diagndstico & a ntervengio da PerturbacSo Especifica da Linguagem (*)
Apds o 2.2 ciclo

Para a Perturbacao Especifica da Aprendizagem com défice na leitura (dislexia) ou PEL é
ainda necessario proceder ao preenchimento do campo de texto que demonstre de forma
inequivoca as evidéncias da necessidade e da aplicacdo de adaptacdes ao processo de
avaliacao interna e externa, em que contextos ocorreram, por quem foram aplicadas,
quando e de que modo. Devem ainda ser apresentadas evidéncias de que a necessidade
de intervencao ocorreu até ao final do 2.° ciclo. Caso o diagnostico de Perturbacéao
Especifica da Aprendizagem com défice na leitura (dislexia) ou PEL tenha ocorrido

apos o 2.° ciclo, apenas é preenchido o segundo campo de texto.

Consoante a situacdo, devera ser preenchida apenas uma das seguintes caixas de texto:

Evidéncias da aplicacio de adaptagies a0 processo de avaliacBo interna (em que contextos ocorreram, quando & de gue modo foram aplicadas) & da necessidade da sua aplicaclo & avakacBo externa &
ainda de que a necessadade de ntervenclio ocorrey até ao final do 2.2 ciclo.

£

Evidéncias do impacto da PEL no percurse escolar do aluno; medidas de suporte i aprendizagern e adaptacfes ao processo de avaliacde mnterna (em quee contextos, quande e de que modo foram
aplhicadas) apds o 22 ciclo.

Ao selecionar a adaptacao Ficha A é obrigatério o seu preenchimento imediato. Esta ficha

podera, posteriormente, ser alterada durante o periodo de solicitacdo de adaptacdes.

Consulta de diciondrie de lingua portuguesa

Adaptagdes do espago/material

Realizagdo de provas em sala 3 parte

Sentar em local diferente da ordem da pauta de chamada

Utilizagdo de equipamento ergondmico

leitura dos enunciados /
preencha e imprima a Ficha A para o ensino basico.

Preencher Ficha A

a

Aplicagdo da Ficha A para apoio na classificagio de provas de alunos com dislexia

Produtos de apoio

Software adaptado para auxilio 3 escrita

Qutros

Se escolheu outros, especifique

Informagdo complementar

pode escrever 400 caracteres

parecer do diretor da escola (*)

pode escrever 400 caracteres




A, LEITURA
1. Dec -G i Fonema (CG-F)
1.1. Troca de fonemas categorisimente préximos [ 15. Erros de CG-F regular contextual O 19. Erros na leitura de digrafos consondnticos (1
1.2. Omissio de acentuagdo O 16. Erros na leitura de silabas com estrutura complexa (Consoante- 1.10. Erros atipicos I Clige
Consoante-Vogal/ Consoante-Vogal-Consoante) O
13. Adic3o de acentuacio O 17. Adicio efou repeticio de fonemas efou silabas O 111, Outroserros O Clique o
1.4. Omiss3o de fonemals) O 18 Erros na leitura de digrafos e encontros voclicos O
2 i i das pal
2.1. Troca entre fonemas cujas sia O 23. Errosde CG-F irregular O 2.5. Omisso de silaba(s) O
2.2. Troca de palavra por outra visualmente semelhants O 2.4. Troca de palavra por outra adequada ao contexto seméntico [0

3. Fluéncia na leitura oral de frases e de textas.

3.1 Erros de precisao O 3.2, Baixavelocidade O 33. Prostdia | Falta de Expressividade (1 3.4. Prosdia | Ritmoinadequado 0 35. Prosédia | Desrespeito pela pontuagdo O
4. Compreensio em leitura
41 Vocabuldrio recetivo pouco vasto 0 4.2. Compreensdo oral insuficiente 01
B-ESCRITA
1. Codificagiio - Correspondéncias Fonema-Grafema (CF-G)
1.1. Troca de grafemas cujos fonemas s3o categorialmente préximos O 16. Erros de CF-G regular contextual O 1.11. Erros na escrita de digrafos consondnticos O
1.2. Omissio de acentuagdo grafica O 17. Omissdo de marca de nasalizagio O 1.12. Erros decorrentes de redugio vocdlica - omissdo de vogal 0
13. Adigio de acentuagso grafica O 18. Erros por desconhecimento de regras contextuais e da silaba tonica [1 1.13. Erros atipicos O Clique ou toque aqui para introduzir texto.
1.4. Troca de grafemas vocdlicos com o mesmo valor fonémico O 19, Erros por desconhecimento de regras morfoldgicas/morfossintaticas Ol
1.5. Omissio de letra(s)/grafema(s) C1 1.10. Erros na escrita de digrafos e encontros voealicos [
2. Produgdo escrita de frases e de texto
2.1. Vocabuldrio pouco vasto O 23. Construgao frasica inadequada O 2.5 Estruturas morfossintiticas predominzntemente simples O
2.2 Falta de organizagio, coesio efou coeréncia textual O 2.4. Erros por falta de imorfossi u] 2.6 Caréncia de utilizagio de recursos estilisticos [
€ - PRODUCAD ORAL
1.1. Dificuldades de articulagio O 1.4. Omiss3o de palavras em frases [ 1.7. Vocabulario pouce vasto 1.9, Caréncia de recursos estilisticos C1
1.2. Omiss3o (efou troca) de fonemas [ 1.5. Construgao frésica inadequada [ 1.8. Fraca articulacao de ideias 0 1.10. Lentidao no discurso O
1.3. Dificuldades de recuperacio de palavras 0 16. Prossdia inadequada O
D - PROCESSAMENTO NUMERICO
1.1 Errosnar 30 de factos arit o 15. Troca de digitos visualmente semelhantes (leitura, copia e/ou ditado) C1 19. Dific na identificagsoy/di iagio de figuras o
1.2. Recuperagio lenta de factos aritméticas 1 16. Troca de sinais operatérios 1 1.10. Falta de preciso em construgdes geométricas 1
1.3. Contagem lenta O 1.7. Erros decorrentes de dificuldades relativas ao valor da posicio do digito 1 1.11. Dificuldades na leitura (e interpretagao) de representagfies simbdlicas,
pictdricas, tabelas e graficos O]
1.4. Erros de medicso 1 18 Dificuldades na utilizacSn de orocedimentos e aleoritmos [ 1.12. Difi em do em Bes simbélicas,

Pode ser autorizada a adaptacao “Tempo Suplementar” de 30 minutos, as situacoes de

Perturbacao Especifica da Aprendizagem com défice na leitura (dislexia) grave ou PEL

grave, fundamentada pela EMAEI em evidéncias da sua aplicacao de forma continuada na

avaliacao interna, integradas no processo individual do aluno.

Aplicagdo da Ficha A para apoio na classificagdo de provas de alunos com PEL | Preencher Ficha A

Tempo suplementar
Duracdo, em minutos Oo ®30
Produtos de apoio
Software adaptado para auxilio & escrita J

Outros O

Se escolheu outros, especifique

Informagde complementar

Parecer do diretor da escola (=)

pode escrever 400 caracteres

E obrigatério o Parecer do diretor de escola.



3. Opcao PHDA

Na situacao de PHDA, podem ser selecionadas as seguintes adaptacoes:

III - Adaptacdes a requerer para a realizagdo de provas (Perturbagdo de hiperatividade com défice de atencdo)

Consulta de dicionario de lingua portuguesa O
Adaptagdes do espago/material
Realizagdo de provas em sala a parte [
Sentar em local diferente da ordem da pauta de chamada [
Utilizagdo de equipamento ergonémico 0
Leitura dos enunciados [

Saida da sala ou pausas durante a realizaggo da prova ]

Informagdo complementar

Parecer do diretor da escola (*)

pode escrever 400 caracteres

E obrigatério o Parecer do diretor de escola.

4. Opcao Surdez severa a profunda

Na situacao de Surdez severa a profunda, podem ser selecionadas as seguintes

adaptacoes:

111 - Adaptagdes a requerer para a realizagdo de provas (Surdez severa a profunda)

Provas a nivel de escola

Inserir Disciplina

Prova de PL2 - Portugués Lingua Segunda (m]
Presenca de intérprete de Lingua Gestual Portuguesa para alunos com surdez severa a profunda O
Consulta de dicionario de lingua portuguesa (m]
Adaptagbes do espago/material

Realizacdo de provas em sala a parte 0

Sentar em local diferente da ordem da pauta de chamada 0

Utilizac&o de eguipamento ergonémico O
Leitura dos enunciados O
Tempo suplementar

Durago, em minutos (o)} O30 Q60 Q90

Qutras

Informacdo complementar

Parecer do diretor da escola (*)

v

E obrigatério o Parecer do diretor de escola.



IV - Impressao de documentos

Ao submeter, surge o seguinte aviso:

area.dge.mec.pt diz

Registo parcialmente introduzido. Aceda de novo ao registo para

imprimir o requerimento/despacho

Ao clicar em Lo surge o seguinte ecra:

Nome do aluno Ano

9.2 Ano

Ao selecionar [=] surge o seguinte ecra:

| Atualizar dados do aluno ‘ Mota explicativa Ficha A
| Atualizar pedido ‘ | Imprimir Ficha A |
| Eliminar Registo ‘ | Imprimir Requerimento/Despacho |

Devera imprimir o Requerimento/Despacho do respetivo aluno.



DOCUMENTO 2 - REQUERIMENTO/DESPACHO DE AUTORIZAGAQO DE APLICACAQ DE ADAPTACOES NA
REALIZAGAO DE PROVAS DO 3.° CICLO DO ENSINO BASICO

1. Designacgao do Agrupamento de escolas ou escola no agrupada

2. Dados do aluno

3. No Processo Individual do Aluno esta identificada a situagdo de:
Perturbagio de hiperatividade com défice de atengio

4. Adaptagbes a requerer na realizagao de provas

Saida da sala ou pausas durante a realizagio da prova

5. Informagao complementar

6.Concordo com o presente requerimento

Assinatura do aluno/encarregado de Educagao

7. Despacho de Autorizacdo

Assinatura do Diretor de Escola

Deve ser dado conhecimento ao aluno/encarregado de educacao do teor do Despacho e

posteriormente deve ser arquivado no processo individual do aluno.

IMPORTANTE:

Na Plataforma ADAP Basico ndao se inserem documentos. Estes devem

constar no processo individual do aluno.




Caso se aplique, deve ser também impressa a Ficha A e respetiva Nota Explicativa.

@ Fkiciisa CGemzz je
Ieducacio
:?:;:.::fbcllnru ‘f:-’-—.— i

FICHA A

A PREENCHER PELO DIRETOR DE TURMA
Dados do aluno

Nome: DISLEXIA LIGEIRA

N® de CC/BI : 1287346
Prova de: Codigo: _
Diretor de turma:
Diretor da escola:
Nome de utilizador (a preencher pela escola):

(Cortar)

Prova de: Cédigo: Fase:

Erros especificos do aluno:

A. LEITURA - 1. Decodificacdo - Comespondéncias Grafema-Fonema

1.1. Troca de fonemas categorialmente proximos - 1.4. Omissao de fonema(s) - 1.7. Adigio efou repelicao de fonemas efou silabas - 1.10. Erros
atipicos -

A. LEITURA - 2. Reconhecimento/identificacio das palavras2. 1. Troca entre fonemas cujas letras/grafemas séo visualmente semelhantes - 2.4.
Troca de palavra por outra adequada ao contexto semantico

A. LEITURA - 3. Fluéncia na leitura cral de frases e de textos3.1. Erros de precisdo - 3.4, Prosddia - Ritmo inadequado

A LEITURA - 4. Compreansio em leiturad 1. Vocabuldrio recetivo pouco vasto -

B. ESCRITA - 1. Codificagio — Comespondéncias Fonema-Grafema (CF-G)

1.1. Troca de grafemas cujos fonemas séo categorialmente proximos - 1.4. Troca de grafemas vocalicos com o mesmoe valor fonémico - 1.7.
Omissao de marca de nasalizagao - 1.10. Emros na escrita de digrafos @ encontros vocalicos - 1.13. Emos atipicos

B. ESCRITA - 2. Produgio escrita de frases e de texto

2.1. Vocabulario pouco vasto - 2.4. Erros por falta de conhecimento morfologico/morfossintatico -

C. PRODUGAO ORAL

1.1. Dificuldades de articulagdo - 1.4, Omissdo de palavras em frases - 1.7. Viocabuldrio pouco vasto - 1.10. Lentiddo no discurso -

Pode ainda “Eliminar registo” (elimina totalmente o registo do aluno) e “Sair” (a

aplicacao passa para a listagem de todos os alunos introduzidos).

Confirma Eliminagéo de Registo ?
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