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1. Módulo	ESCOLAS	
	
	

Preparação	da	Prova	para	submissão	na	Plataforma	RPE	Secundário	
	

		i)	Riscar	em	todas	as	folhas	o	número	confidencial	da	escola	(apenas	esse)		
	ii)	Digitalizar	a	prova,	respeitando	a	sequência	da	paginação	da	prova,	em	
						páginas	de	formato	A4	(ver	Nota	1)	
iii)	Digitalizar	todos	os	outros	documentos	em	páginas	de	formato	A4	e	gravar	
como	 ficheiro	único	com	o	nome:	Doc_ccc-nnnn	 (exemplo:	Ficha	A,	Transcrição	
do	 Ficheiro	 Áudio,	 Enunciado	 de	 Prova	 de	 Equivalência	 à	 Frequência	 (PEF)	 ou	
Prova	a	Nível	de	Escola,	Critérios	de	Classificação	de	PEFível	de	Escola)		
		
	
Nota	1:	Para	cada	prova	a	reapreciar	deve	ser	criado	apenas	um	ficheiro	com	a	digitalização	
da	prova	ao	qual	deve	ser	dado	o	nome:			ccc-nnnn		em	que	
	

ccc	 Código	da	prova	
nnnn	 Número	convencional	

	
	

1.1.	Aceder	à	plataforma	REP	secundário	
	
Aceder	à	plataforma	REP	secundário	através	do	endereço:	https://area.dge.mec.pt/jnerpcsec	

	

	
	
Para	entrar	na	plataforma,	introduzir	o	Código	DGEEC	da	escola	e	a	Palavra-chave	associada	
a	esse	código	DGEEC	e	validar. 
Abre	o	ecrã:	Lista	de	Provas	em	Edição	
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1.2.	Introdução	de	Provas	a	Reapreciar	
	
No	menu	Lista	de	Provas	em	Edição,	selecionar		
	

	
	
Abre	o	ecrã:	Introdução	de	Dados	Gerais		
	

	
	
Preencher	os	dados	gerais.	
Para	terminar,	clicar	em			
	

	
	
Clicar	em	fechar.		
Abre	o	ecrã:	Menu	
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Clicar	em		

	
Abre	o	ecrã:	Carregamento	de	Ficheiros	
	

	
	

1.3.	Carregamento	de	Ficheiros	
	
Para	carregamento	dos	ficheiros	deve	carregar	os	ficheiros	um	a	um,	seguindo	a	sequência:		
	
i)	Para	carregar	a	Prova,	clicar	em		
	
ii)	De	seguida	inserir	o	ficheiro	carregando	em		
	
Nota	 2:	 Só	 carregar	 ficheiros	 em	 formato	 PDF.	 No	 caso	 de	 introdução	 de	 ficheiro	 noutro	
formato,		como	por	exemplo	“.zip”	aparece	o	ecrã:	

	

	
	
	
Ficheiro	carregado	com	sucesso,	aparece	o	ecrã:	
	

	
	
	



Plataforma	de	Reapreciação	de	Provas	e	Exames	-	Secundário	-	2020/2021	
	

	 6	

Proceder	 do	 mesmo	 modo	 para	 o	 carregamento	 do	 ficheiro	 com	 os	 Critérios+Outros	

documentos	(Doc_ccc_nnnn)	e	do	ficheiro	com	a	Alegação	(modelo	11-A)	

	
No	botão																													carregar	o	ficheiro	Doc_ccc-nnnn	com	os	critérios	da	prova	e	Ficha	

A,	 caso	 se	 aplique.	 No	 caso	 das	 PEF	 ou	 Exames	 a	 nível	 de	 escola,	 além	 dos	 documentos	

mencionados	anteriormente	colocar	ainda	o	enunciado	da	prova	e	a	 transcrição	do	 ficheiro	

áudio,	tudo	gravado	num	único	ficheiro	pdf. 

	

	
	
Após	o	carregamento	dos	três	ficheiros	Clicar	em		
	
Abre	o	ecrã:	Menu	
	

	
	
Clicar	em		
	

	
	
A	Prova	de	Número	convencional	da	prova	9867	desaparece	da	Lista	de	Provas	em	Edição	e	
passa	para	a	Lista	de	Provas	submetidas.	
	



Plataforma	de	Reapreciação	de	Provas	e	Exames	-	Secundário	-	2020/2021	
	

	 7	

	
	
Para	concluir	o	processo	Clicar	em			
	
Surge	o	ecrã	com	a	Lista	de	Provas	em	Edição	–	provas	carregadas	pela	escola	e	ainda	não	
submetidas	ou	o	ecrã	aparece	sem	provas.	
	

	
	
OU	
	

	
	
Para	continuar	a	introduzir	provas	para	reapreciação	clicar	em					

Repetir	o	procedimento	descrito	em	1.3..	

	

1.4.	Submissão	de	uma	prova	ao	agrupamento	do	JNE	
	
Clicar	no	número	convencional	da	prova	N.C.P.	a	submeter	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Submeter	a	prova	
com	o	convencional	
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Abre	o	ecrã:		
	

	
	
Clicar	em		
	
Se	 os	 ficheiros	 não	 tiverem	 sido	 carregados,	 após	 clicar	 em	 Submeter	 Registo,	 surge	 a	
informação:		

	
	

Se	os	ficheiros	tiverem	sido	carregados,	após	clicar	em	Submeter	Registo,	surge	a	informação:		

	

A	Prova	de	N.C.P.																						desaparece	da	Lista	de	Provas	em	Edição	e	passa	para	a	Lista	de	
Provas	submetidas:	

	
	
Ao	passar	para	as	Provas	Submetidas	a	escola	deixa	de	poder	fazer	qualquer	alteração.	
	
Caso	 a	 escola	 detete,	 posteriormente	 à	 submissão	 dos	 documentos,	 alguma	 incorreção	 na	
submissão,	deverá	contactar	de	imediato	o	respetivo	Agrupamento	do	JNE.	
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1.5.	Eliminação	de	uma	prova	inserida	na	plataforma	pela	escola	
	
Antes	se	submeter	uma	prova	ao	Agrupamento	do	JNE	é	possível	a	escola	eliminar	uma	prova	

introduzida.	

	
No	Menu	Lista	de	Provas	em	Edição	
Clicar	no	número	convencional	da	prova	N.C.P.	a	eliminar	

	
	
Clicar	no	número	convencional	da	prova	N.C.P.	a	eliminar	[8987].	
Abre	o	ecrã	Menu	

	
	
Clicar	em		

Abre	o	ecrã:	

	
A	escola	confirma	a	eliminação,	clicando	em		

	
	
Após	todas	as	provas	serem	submetidas,	clicar	em	 ,	abre	o	ecrã	Lista	de	Provas	
em	Edição	que	estará	vazia.	

	

Para	terminar,	clicar	em		
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Processo	de	entrega	de	provas	para	reapreciação	ao	agrupamento	concluído.	
	
Após	 o	 prazo	 estabelecido	 para	 a	 inserção	 de	 processos	 de	 reapreciação,	 a	

plataforma	será	encerrada	para	as	escolas.		

Reabre	na	véspera	do	dia	da	afixação	dos	resultados	para	as	escolas	retirarem	os	

processos.		

	
DATAS	IMPORTANTES	

	

Data	de	abertura	da	Plataforma	RPE	secundário:	3	agosto	

Data	limite	para	inserção	de	processos	do	ensino	secundário:	10	de	agosto	

Encerramento	da	Plataforma	RPE	secundário:	11	agosto	

Reabertura	da	Plataforma	para	Devolução	dos	Processos	à	Escola:	30	de	agosto	

Afixação	das	Reapreciações:	31	de	agosto	

 

	
	


